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ПРЕДИСЛОВИЕ 

Настоящий нормативно-методический документ разработан с учетом ГОСТ Р 1.4-2004 

«Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты организаций. Общие положения», ГОСТ 

Р 1.5-2012 «Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные. Правила 

построения, изложения, оформления и обозначения» и соответствует принципам и целям 

Правил функционирования Системы «Мосстройсертификация».  
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ВВЕДЕНИЕ 

Настоящее Положение устанавливает порядок формирования обозначений и присвоения 

регистрационных номеров для нормативно-методических документов системы 

«Мосстройсертификация».  

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Регистрационный номер присваивается нормативно-методическим документам 

Системы «Мосстройсертификация» при их внесении в реестр документов Системы 

«Мосстройсертификация» в соответствии с распоряжением генерального директора 

АО «Мосстройсертификация».  

1.2. К нормативно-методическим документам Системы «Мосстройсертификация 

относятся нормативные документы (положение, правила, порядок), методические документы 

(рекомендации, методики) и рабочие документы (тарифы, типовые формы, справочные 

материалы). 

1.3. Регистрационный номер может генерироваться в реестре документов Системы 

«Мосстройсертификация» (далее – реестр) в автоматическом режиме при наличии установленной 

программы электронного документооборота, или определяться в ручном режиме лицами, 

уполномоченными на ведение реестра приказом генерального директора АО 

«Мосстройсертификация». 

1.4. Регистрации подлежат вновь разработанные или актуализированные (измененные) 

документы в новой редакции. Вносимым в документ изменениям регистрационный номер не 

присваивается. 

 

2. СТРУКТУРА И ОБОЗНАЧЕНИЯ (РЕГИСТРАЦИОННЫХ НОМЕРОВ) 

НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ СИСТЕМЫ. 

2.1. Обозначение нормативно-методического документа Системы (НМДС) дублируется 

номером его регистрации в реестре. 

2.2. Обозначение НМДС состоит из пяти элементов и имеет следующую структуру: 

Элементы регистрационного номера: 

 

НМДС. МСС . ХХ. Х – ХХХХ  - Год утверждения последней редакции документа. 

    

Код порядкового номера  редакции документа 

 

Код порядкового номера документа в реестре 

 

Код принадлежности к Системе «Мосстройсертификация» 

 

Код принадлежности к группе нормативно-методических документов Системы 

«Мосстройсертификация» 

 

1 2 3 4 5 
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2.2. Первый элемент представлен буквенным кодом из четырех прописных букв 

кириллицы - аббревиатурой «НМДС», обозначающей принадлежность документа к группе 

нормативно-методических документов Системы «Мосстройсертификация».  

2.3. Второй элемент регистрационного номера представлен буквенным кодом из трех 

прописных букв кириллицы - аббревиатурой «МСС», образуемой первыми буквами слов, 

сформировавших наименование Системы «Мосстройсертификация».  

2.4. Третий элемент регистрационного номера представлен двузначным цифровым кодом 

от «00» до «99» для обозначения порядкового номера документа в реестре. 

2.5. Четвертый элемент регистрационного номера представлен однозначным цифровым 

кодом от «0» до «9» для обозначения номера актуализации документа. 

2.6. Пятый элемент регистрационного номера представлен четырехзначным цифровым 

обозначением года, в котором утверждена последняя редакция документа.  

2.7. Образец регистрационного номера для нормативных документов Системы 

«Мосстройсертификация»: 

НМДС. МСС. 01.0 – 2023 

 

3. ИЗМЕНЕНИЕ РЕГИСТРАЦИОННОГО НОМЕРА ПРИ АКТУАЛИЗАЦИИ И 

ЗАМЕНЕ ДОКУМЕНТОВ 

3.1. В случаях внесения изменений и/или дополнений в содержание документа, не 

меняющих его назначения и наименования, порядковый номер актуализированного документа 

(третий элемент регистрационного номера) остается прежним. При этом, в значение кода 

порядкового номера редакции документа (четвертый элемент регистрационного номера) 

последовательно вносится изменение, указывающее на число актуализаций документа.  

3.2. Код порядкового номера редакции документа «0» обозначает исходную (базовую) 

редакцию впервые разработанного документа. Кодом от «1» и далее отображается количество 

редакций документа. 

3.3. В случаях кардинального изменения документа новому документу присваивается 

новый регистрационный номер, в котором указывается базовое значение «0» в коде его редакции. 

3.4. В случаях замены или актуализации документа, имевшего регистрационный номер 

ранее действовавшей системы регистрации, вновь созданному документу присваивается новый 

регистрационный номер в действующей системе регистрации документов. 

 

 

 

 

 

 


